دستورالعمل بررسی درخواست ثبت اختراع توسط مرجع استعلام دانشگاه صنعتی شریف
[bookmark: _Hlk163040356]فرآیند بررسی درخواست ثبت اختراع توسط مرجع استعلام دانشگاه صنعتی شریف
1- دریافت نامه استعلام از طرف اداره ثبت اختراعات
ارزیابی درخواستهای ثبت اختراع در مرجع استعلام دانشگاه صنعتی شریف صرفاً با نامه استعلام اداره ثبت اختراعات سازمان مالکیت معنوی انجام میگیرد و بلافاصله پس از دریافت نامه استعلام، گردش کار فرایند ارزیابی درخواست آغاز میگردد.
2- بررسی اولیه و ارسال لینک پرداخت برای متقاضی از طرف مرجع استعلام
پس‌از دریافت نامه استعلام از اداره ثبت اختراعات، مرجع استعلام بررسی اولیه را بر روی درخواست ثبت اختراع انجام داده و در صورت انطباق موضوع آن با حوزههای تخصصی تیمهای ارزیابی و همچنین عدم تعارض منافع، ایمیلی حاوی لینک پرداخت برای متقاضی یا متقاضیان ارسال مینماید تا هزینه مربوط به ارزیابی درخواست ثبت اختراع (مطابق با جدول 1) را به حساب معاونت پژوهشی دانشگاه صنعتی شریف واریز نمایند. پس از واریز هزینه از طرف متقاضی فرآیند ارزیابی آغاز شده و درخواست متقاضی در لیست انتظار برای بررسی تیم ارزیابی تخصصی قرار خواهد گرفت.
تبصره ۱: به منظور رعایت اصول حرفهای داوری و جلوگیری از تعارض منافع، دفتر خدمات ثبت اختراع دانشگاه از ارزیابی درخواستهای ثبت اختراع مرتبط با اعضای هیات علمی، پژوهشگران و دانشجویان دانشگاه صنعتی شریف معذور میباشد و این امر را به اداره ثبت اختراعات اعلام نموده است. طبیعتا در مواردی که وابستگی متقاضی به دانشگاه صراحتا در درخواست ثبت اختراع ذکر شده باشد اداره مزبور از ارجاع پرونده به دفتر خودداری میورزد. اما در غیر این صورت ممکن است پرونده به این دفتر ارجاع گردد که در ادامه فرآیند و پس از کسب آگاهی در این زمینه، دفتر ناگزیر از بازگشت دادن آن به اداره ثبت اختراعات خواهد بود. لذا خواهشمند است که جهت جلوگیری از هدر رفت زمان و منابع، در زمان ارسال درخواست خود به اداره ثبت اختراعات این موضوع را متذکر شوید که به منظور جلوگیری از تعارض منافع، پرونده به دفتر خدمات ثبت اختراع دانشگاه صنعتی شریف ارجاع نشده و از سایر مراجع استعلام استفاده گردد.
تبصره ۲: در صورت عدم پرداخت هزینه ارزیابی پس از گذشت مدت‌زمان یک ماه، نامه استعلام به سازمان مالکیت صنعتی بازگشت داده خواهد شد.
تبصره ۳: در صورت رد شدن درخواست ثبت اختراع، هیچ هزینه‌ای به متقاضی عودت داده نمی‌شود.
تذکر مهم به متقاضیان ثبت اختراع
تعداد قابل توجهی از درخواست‌های ثبت اختراع که به این مرجع ارجاع می‌شوند به دلیل شمول در استثنائات ثبت اختراع (مطابق ماده 4 قانون حمایت از مالکیت صنعتی، مصوب 1403) یا عدم انطباق با آیین‌نامه اجرایی قانون ثبت اختراعات (مانند ماده 11 آیین‌نامه مذکور) از قابلیت ثبت اختراع برخوردار نیستند و لذا در فرایند ارزیابی مردود می‌شوند. 
لذا به متقاضیان محترم توصیه می‌شود پیش از ارسال درخواست و پرداخت هزینه ارزیابی، قوانین و آیین‌نامه‌های مذکور را در وبگاه مرکز مالکیت معنوی مطالعه نمایند!









جدول 1 هزینه ارزیابی درخواست ثبت اختراع
	متقاضی
	هزینه پایه ارزیابی
(تا سقف 10 ادعا)
	برای هر ادعای مازاد بر 10 ادعا
(در صورتی که تعداد ادعاها بیش از 10 عدد باشد)
	هزینه نهایی ارزیابی

	اشخاص حقیقی
	[bookmark: _GoBack]000,48۰,7 تومان
	000,120 تومان
	مجموع 
هزینه پایه و هزینه ادعای مازاد (در صورت وجود)

	اشخاص حقوقی
	دانشگاهها و پژوهشگاهها
	000,920,14 تومان
	000,۲40 تومان
	

	
	شرکت‌های کوچک و متوسط
	000,880,22 تومان
	000,۳60 تومان
	

	
	شرکت‌های بزرگ* و بین المللی**
	000,000,31 تومان
	000,۴80 تومان
	


* شرکت‌هایی که تعداد نیروی انسانی آن‌ها بیش از 100 نفر است، شرکت‌ بزرگ محسوب می‌شوند.
** شرکت‌هایی که در خارج از ایران ثبت شده اند، شرکت‌ بین المللی محسوب می‌شوند.
3- ارجاع درخواست ثبت اختراع به تیم ارزیابی تخصصی
مرجع استعلام دانشگاه صنعتی شریف، تیم ارزیابی تخصصی را متناسب با موضوع درخواست ثبت اختراع تعیین نموده و اظهارنامه را برای ارزیابی به سرپرست تیم ارجاع می‌دهد.
4- ارزیابی مستندات درخواست ثبت اختراع
آخرین مستندات بارگذاری شده توسط متقاضی در سامانه اداره ثبت اختراعات توسط تیم ارزیابی تخصصی مرجع استعلام مورد بررسی کارشناسی قرار میگیرد. سرپرست تیم ارزیابی، نظرات کارشناسان تیم را بررسی و جمعبندی نموده و ضمن تکمیل فرم گزارش داوری، نظر نهایی خود مبنی بر تائید و یا رد ادعاها را اعلام می‌نماید. 
تبصره ۱: تنها مستنداتی مورد بررسی قرار میگیرند که از طریق سامانه اداره ثبت اختراع در اختیار مرجع استعلام قرار گرفته باشند. دریافت مدارک و ضمایم پرونده به‌صورت مستقیم از متقاضی قابل‌پذیرش نیست.
تبصره ۲: چنانچه پس از شروع فرآیند ارزیابی درخواست ثبت اختراع توسط مرجع استعلام، متقاضی مستندات جدیدی را از طریق اداره ثبت اختراعات ارسال نموده و درخواست ارزیابی آنها را به‌جای مستندات اولیه داشته باشد، میباید هزینه ارزیابی را مجدداً پرداخت نماید.
تبصره ۳: اعلام نظر در مورد شماره ادعاهای ذکرشده در گزارش داوری مبنی بر رد یا تائید آن‌ها، بر اساس آخرین ادعانامه ارسالی از طرف اداره ثبت اختراعات انجام میگیرد.
تبصره ۴: مراجعه حضوری و یا ارتباط مستقیم با تیم ارزیابی برای متقاضیانی که پرونده آنها در این مرجع استعلام در حال بررسی میباشد، امکان‌پذیر نیست. متقاضیان محترم برای پیگیری پرونده خود می‌توانند‌ با شماره تلفن 021-66072582 (از ساعت 9 الی 12 روزهای زوج) و یا آدرس الکترونیکی pso@sharif.edu تماس بگیرند.
5- ارسال گزارش داوری و نامه پاسخ استعلام به اداره ثبت اختراعات
مرجع استعلام، گزارش داوری و نامه پاسخ استعلام را که مطابق با نظر تیم ارزیابی تخصصی تدوین شدهاند به اداره ثبت اختراعات ارسال می‌نماید. 
6- ارزیابی مجدد درخواست ثبت اختراع مبتنی بر مستندات تکمیلی و دفاعیات 
پس از خاتمه فرآیند ارزیابی درخواست ثبت اختراع و ارسال پاسخ استعلام به اداره ثبت اختراعات، متقاضی میتواند با ارسال مستندات تکمیلی و دفاعیات خود نسبت به پاسخ استعلام درخواست تجدید نظر نماید.
تبصره ۱: درخواست تجدید نظر تنها در صورتی امکانپذیر است که فرآیند ارزیابی اولیه درخواست ثبت اختراع خاتمه یافته و نامه رد تمام یا برخی از ادعاها توسط مرجع استعلام به اداره ثبت اختراعات ارسال شده باشد. 
تبصره ۲:‌ متقاضی باید برای درخواست تجدید نظر، مستندات تکمیلی و دفاعیات خود را در پاسخ به رد تمام یا برخی از ادعاها، از طریق اداره ثبت اختراعات به مرجع استعلام ارسال نماید و ارسال مستندات و دفاعیات خارج از سامانه ثبت اختراعات (مثلاً از طریق ایمیل یا نامه یا مراجعه حضوری و ...) قابل‌پذیرش نمیباشد.
تبصره ۳: فرآیند ارزیابی مجدد درخواست ثبت اختراع در مرجع استعلام تنها پس از دریافت نامه درخواست تجدید نظر (به همراه مستندات تکمیلی و دفاعیات) از طریق اداره ثبت اختراعات آغاز میشود. 
تبصره ۴: ارزیابی مجدد درخواست ثبت اختراع توسط تیم ارزیابی تخصصی که بررسی نخست را انجام داده است انجام میگیرد.
تبصره ۵: ارزیابی مجدد درخواست ثبت اختراع و بررسی اعتراض متقاضی تنها یک‌بار به‌صورت رایگان انجام خواهد شد و ارزیابیهای پس از آن مستلزم پرداخت مجدد هزینه ارزیابی است. 
7- ارسال گزارش داوری و نامه پاسخ استعلام مجدد به اداره ثبت اختراعات
مرجع استعلام، گزارش داوری و نامه پاسخ استعلام مجدد را که مطابق با نظر تیم ارزیابی تخصصی تدوین شدهاند به اداره ثبت اختراعات ارسال می‌نماید. 
8- عدم داوری و عودت نامه استعلام به اداره ثبت اختراعات
مرجع استعلام در موارد زیر از ارزیابی درخواست ثبت اختراع استنکاف ورزیده و نامه استعلام را به اداره ثبت اختراعات مرجوع می‌نماید:
الف- احتمال تعارض منافع
ب- عدم انطباق موضوع درخواست ثبت اختراع با حوزههای تخصصی تیمهای ارزیابی مرجع استعلام 
ج- عدم پیگیری روند ارزیابی درخواست ثبت اختراع توسط متقاضی در مدت معین
تبصره ۱: عدم داوری و عودت نامه استعلام در پی درخواست متقاضی امکانپذیر نمیباشد و متقاضی باید در صورت تمایل بر این امر، موضوع را از طریق اداره ثبت اختراعات پیگیری نماید.
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1     فرآ?ند بررس? درخواست ثبت اختراع توسط مرجع استعلام دانشگاه صنعت? شر?ف   1 -   در?افت نامه استعلام از طرف اداره ثبت اختراعات   ارز?اب? درخواستها? ثبت اختراع در مرجع استعلام دانشگاه صنعت? شر?ف  صرفاً  با نامه استعلام اداره ثبت  اختراعات سازمان مالک?ت معنو? انجام م?گ?رد و بلافاصله پس از در?افت نامه استعلام، گردش کار فرا?ند ارز?اب?  . درخواست آغاز م?گردد   2 -   بررس? اول?ه و ارسال ل?نک پرداخت برا? متقاض? از طرف مرجع استعلام   پساز در?افت نامه استعلام از اداره ثبت اختراعات،  مرجع استعلام  بررس? اول?ه را بر رو? درخواست ثبت اختراع  انجام داده و در صورت انطباق موضوع آن با حوزهها? تخصص?  ت ? م ها?  ارز ? اب ? و همچن?ن عدم تعارض منافع،   ا?م?ل? حاو? ل?نک پرداخت برا? متقاض? ?ا متقاض?ان ارسال م?نما?د تا هز?نه مربوط به ارز?اب? درخواست ثبت  مطابق با جدول  ( اختراع  1 پس از وار?ز هز?نه  .  را به حساب معاونت پژوهش? دانشگاه صنعت? شر?ف وار?ز نما?ند   ) از طرف متقاض? فرآ?ند ارز?اب? آغاز شده و درخواست متقاض? در ل?ست انتظار برا? بررس? ت?م ارز?اب? تخصص?  . قرار خواهد گرفت   تبصره  ? :  به منظور رعا?ت اصول حرفها? داور? و جلوگ?ر? از تعارض منافع، دفتر خدمات ثبت اختراع دانشگاه  از ارز?اب? درخواستها? ثبت اختراع مرتبط با  اعضا? ه?ات علم?، پژوهشگران و دانشجو?ان  دانشگاه  صنعت?  شر?ف  طب?عتا در موارد? که وابستگ?  .  معذور م?باشد و ا?ن امر را به اداره ثبت اختراعات اعلام نموده است متقاض? به دانشگاه صراحتا در درخواست ثبت اختراع ذکر شده باشد اداره مزبور از ارجاع پرونده به دفتر خوددار?  اما در غ?ر ا?ن .  م?ورزد   صورت ممکن است پرونده به ا?ن دفتر ارجاع گردد که در ادامه فرآ?ند و پس از کسب  آگاه? در ا?ن زم?نه، دفتر ناگز?ر از بازگشت دادن آن به اداره ثبت اختراعات خواهد بود .  لذا خواهشمند  است  که  جهت جلوگ?ر? از هدر رفت زمان و منابع، در زمان ارسال درخواست خود به اداره ثبت اختراعات ا?ن موضوع را  متذکر شو?د که به منظور جلوگ?ر? از تعارض منافع، پرونده به دفتر خدمات ثبت اختراع دانشگاه صنعت? شر?ف  ارجاع نشده و از سا?ر مراجع استعلام استفاده گردد .   تبصره  ? :  در صورت عدم پرداخت هز ? نه  ارز ? اب ?  پس از گذشت  مدتزمان   ?ک  ماه ،  نامه استعلام به سازمان مالک ? ت   صنعت ?   بازگشت داده  خواهد  شد .  تبصره  ? در صورت رد شدن درخواست ثبت اختراع، ه?چ  :  هز ? نها ? به متقاض? عودت داده  نم ? ش . ود  

